

武汉市工程建设项目审批管理系统（V3.0）

企业端操作手册











2025年9月




目录
一、 简介	3
二、市级网厅业务申报	3
2.1系统访问	3
2.2系统登录	5
2.3项目申报	8
2.4项目登记	12
2.5工程授权	14
2.6办件查询	14
2.6.1 在办件	15
2.6.2 待补正件	16
2.6.3 办结件	17
2.6.4 待评价	17
2.7材料空间	18
2.7.1 我的文件	19
2.7.2 我的证照	19
2.8我的消息	20
2.9问题运维	20
三、省级网厅业务申报	21
3.1系统访问	21
3.2项目申报	23
3.2.1项目获取	23
3.2.2项目申报	25
3.2.3我的项目	27
3.3业务查询	30
3.4材料补正入口	32
3.5问题运维	33

[bookmark: _Toc437955903][bookmark: _Toc448755148][bookmark: _Toc404103304]

1、 [bookmark: _Toc20983]简介
本手册适用于武汉市区范围内办理工程建设项目的各类建设单位、施工单位、设计单位、图审机构及其他有需要的企业。
目前武汉市工程建设项目均需通过全省统一门户入口—湖北政务服务网，进行业务申报，申报渠道分为市级网厅业务申报和省级网厅业务申报。
[bookmark: _Toc448755149][bookmark: _Toc404103305][bookmark: _Toc437955904][bookmark: _Toc15609]二、市级网厅业务申报
[bookmark: _Toc448755150][bookmark: _Toc404103306][bookmark: _Toc437955905][bookmark: _Toc12209]2.1系统访问
1、直接访问
网上申报网址：
http://223.76.125.174:18088/cms-new/modules/grzx/personSpace.html
2、通过湖北政务服务网访问
访问湖北政务服务网，在首页“特色专区”，点击查看更多，找到“投资/工程建设项目审批”模块。
[image: ]
在首页“特色专区”，点击查看更多，找到“投资/工程建设项目审批”模块。
[image: ]
选择“湖北省工程建设项目审批管理系统”中的“我要查”，选择武汉市，进入市级网厅进行业务申报。
[image: ]
系统默认进入企业“用户空间”，如下图。
[image: ]
[bookmark: _Toc448755151][bookmark: _Toc437955906][bookmark: _Toc404103307][bookmark: _Toc26053]2.2系统登录
点击网上办事大厅页面右上方登录按钮。
[image: ]
选择法人登录，输入账号密码进行登录，没有账号密码点击新用户注册。
[image: ]
以法人身份注册账号密码。
[image: ]
登录系统后会默认进入企业“用户空间”。
[image: ]
用户空间主要菜单有我的我的项目、我的授权和前期策划。
[image: ]
项目单位也可以点击页面【返回首页】按钮回到首页界面。
[image: ]
[bookmark: _Toc23680]2.3项目申报
登录系统后，项目单位可点击【首页】进行项目申报。
[image: ]
选择需要办理的阶段，点击相对应的申报图标。
[image: ]
在工程列表中，选择所需要申报的工程，点击业务申报进行申报。

[image: ]
若项目单位不存在历史申报记录，或未进行过项目登记，点击“新增”按钮进行项目登记，项目登记操作详情见2.4项目登记章节。
[image: ]
在选择工程后，进入条件预检环节，在可办理事项清单中，勾选事项和办理层级后，点击【下一步】进入“表单填写”界面。
注意事项：
1、项目单位【勾选需要办理的事项】，可勾选一个或者多个。
2、办理层级默认为项目所在区划，项目单位需根据实际情况选择【对应的办理层级】。
[image: ]
[image: ][image: ]
智能填报页面会直接获取在项目登记时的信息，根据实际申报的项目，如实填写对应的信息，填写完成后点击【下一步】。
注意事项：页面带红色*号的地方必须填写，填写完成后点击下一步。
[image: ]
进入材料提交界面，展示所需要提交材料，根据需要点击【上传】并【选择文件】将对应的电子材料进行上传，最后点击【提交】按钮，正式提交办件，完成业务申请。
注意事项：
1、对应上传电子版资料或扫描件等，带红色*号的材料必须上传。
2、材料前带【证】字标记的材料系统会自动从电子证照获取，用户提交前需核对是否匹配正确。
[image: ]
[bookmark: _Toc8790]2.4项目登记
项目登记栏目，主要用于用户进行项目登记操作，对登记的项目进行信息查看、编辑、授权等操作，并提供项目代码、项目名称、所属地检索条件进行查询操作。
[image: ]
在进行工程建设项目登记时，建设单位需提前取得发改部门的全国统一项目代码，点击【新增】跳转至项目登记界面。如果已完成项目登记可以直接点击【项目申报】进行业务申报。
注意事项：
1、对于因管理要求无法从发改部门获取项目代码的老旧项目、装饰装修项目等，企业可以选择无需赋码进行项目登记。
2、项目单位信息如非业主单位，请切换业主账号登录后再进行登记。
3、项目名称、项目总投资、拟开工时间、拟建成时间、建设地点、建设规模及内容等内容，需要输入项目代码后，点击【获取项目信息】进行自动获取，如果信息有误，需联系项目赋码单位发改部门沟通修改后，再进行项目登记。
4、项目类型等页面标*号内容需企业如实填写。
5、如项目分标段或者分期进行，【是否拆分子工程】需选择【是】。
[image: ]
[bookmark: _Toc13297]2.5工程授权
工程授权栏目，主要用于项目单位委托自然人用户进行业务申报办理，并对授权信息进行管理。
[image: ]
[bookmark: _Toc29244]2.6办件查询
在“我的办件”页面主要包含用户在办件、退回件、办结件、待评价等栏目。用户可以对办件信息进行查看和办理，也可以对办理的业务进行评价操作。
[image: ]
[bookmark: _Toc437955909][bookmark: _Toc448755154][bookmark: _Toc18616]2.6.1 在办件
在办件栏目，主要用于用户对正在办理项目信息进行查看，并提供项目代码、项目名称、工程代码等检索条件进行查询操作。
[image: ]
[bookmark: _Toc4376]2.6.2 待补正件
待补正栏目，主要用于审核被退回的项目用户进行再次申报、和信息查看操作，并提供项目代码、项目名称、工程代码等检索条件进行查询操作。
[image: ]

[bookmark: _Toc5296]2.6.3 办结件
办结件栏目，主要用于已办结的项目用户进行信息查看操作，并提供项目代码、项目名称、工程代码等检索条件进行查询操作。
[image: ]

[bookmark: _Toc29484]2.6.4 待评价
待评价栏目，主要用于对办结的项目用户进行评价操作，并提供项目代码、项目名称、业务流水号检索条件进行查询操作。
[image: ]
[bookmark: _Toc23963]2.7材料空间
在“材料空间”页面主要包含我的文件、我的证照等栏目。用户可以对材料信息进行上传下载等相关操作。
[image: ]
[bookmark: _Toc1945]2.7.1 我的文件
我的文件栏目，主要用于用户对项目文件进行上传下载，并提供文件名称、上传时间检索条件进行查询操作。
[image: ]
[bookmark: _Toc7410]2.7.2 我的证照
我的证照栏目，主要用于用户对证照材料进行查看等操作。
[image: ]
[bookmark: _Toc30049]2.8我的消息
在“我的消息”页面主要是用户查看系统所有的消息。
[image: ]
[bookmark: _Toc27476]2.9问题运维
[bookmark: _GoBack]市级网厅申报过程中若遇到问题且本操作手册无法解决时可向项目主管部门反馈。
[bookmark: _Toc29095]三、省级网厅业务申报
[bookmark: _Toc13398]3.1系统访问
输入http://zwfw.hubei.gov.cn/，访问湖北政务服务网。
[image: ]
在首页“特色专区”，点击查看更多，找到“投资/工程建设项目审批”模块。
[image: ]
选择“湖北省工程建设项目审批管理系统”中的“我要办”，选择武汉市，进入省级网厅进行业务申报。
[image: ]
[image: WX20210816-102311]
[bookmark: _Toc448755153][bookmark: _Toc437955908][bookmark: _Toc8839][bookmark: _Toc198]3.2项目申报
在“项目申报”页面默认会显示已获得项目及项目基本信息。如：项目名称、项目代码、工建码、申报日期、已申报阶段、当前状态。
[image: WX20210816-102914]
[bookmark: _Toc23985]3.2.1项目获取
如申请人需要申报的项目为新的项目，需点击页面右上角“项目获取——下一步”，在表单页面选择“行政区划”和输入“项目代码”，然后点击“查询”则会默认获取申请人在省投资监管平台注册的项目基本信息。申请人核实获取的项目信息无误后点击右下角“提交”按钮即可。返回“项目申报页面”即可查看到获取的新项目。
[image: WX20210816-103025]
[image: WX20210816-103123]
[image: WX20210816-103309]
[bookmark: _Toc16684]3.2.2项目申报
点击“项目申报”按钮，选择需要申报的阶段，选择事项，点击“提交”按钮即可，页面显示“申报成功”。
[image: WX20210816-103513]

[image: WX20210816-103604]

[image: WX20210816-103751]
[image: WX20210816-103858]
[bookmark: _Toc9522]3.2.3我的项目
在项目信息确认以后，需回到业务申报页继续进行申报。
在“我的项目”中的数据展示是根据申请人在“项目申报”页面中申报的项目及项目下的阶段、事项等信息。页面默认展开显示页面中第一个项目中的申报的信息数据，如：事项名称、申报阶段、状态、操作。
[image: WX20210816-104446]
上方操作栏中的“查看项目信息”和“业务查询”。下方操作栏中的“暂时无法办理”和“去办理”。
[image: WX20210816-105645]
[image: WX20210816-105756]
在下方操作栏中，如果显示“暂时无法办理”，则表示在“项目申报”中所申报的事项信息还未确认，需参照3.2.3的申报信息确认操作进行确认。如显示“事项选择”，点击“事项选择”填写该申报事项所需要的表单信息和上传相关材料提交即可。
[image: WX20210816-143227]


[image: WX20210816-143343]
[image: WX20210816-143953]
[image: WX20210816-144042]


[image: WX20210816-144956]
业务提交成功后，进入部门办理阶段，目前武汉市大力推进工程建设领域“减环节、减时限”，您的业务将会尽快得到处理，请耐心等待业务办理。
[bookmark: _Toc5674]3.3业务查询
在我的项目菜单下，点击上方操作栏中的“查看项目信息”
[image: WX20210816-105950]
[image: WX20210816-110029]
点击上方操作栏中的“业务查询”，是方便查询该项目中申报的所有业务。可通过上方的搜索，使用业务的申办编号，可精确的查找到申报的某一单业务。点击“查看”按钮，可详细查看该业务的办理进度。
[image: WX20210816-110321]

[image: WX20210816-110446]

[image: WX20210816-110621]
[bookmark: _Toc23157][bookmark: _Toc21205]3.4材料补正入口
当业务正在相关部门审批中出现材料不全或其他情况时会发起补齐补正特殊程序。申请人可以在“材料补正入口”页面中选择需要补正的项目，点击“补正入口”，然后上传材料后点击“提交”按钮即可。
[image: WX20210816-175312]
[bookmark: _Toc16169][image: WX20210816-175418]
[bookmark: _Toc31246]3.5问题运维
省级网厅申报过程中若遇到问题且本操作手册无法解决时可加入省市协同业务沟通群（湖北省工改咨询QQ群）：780037095进行咨询反馈。
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