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1、 交易主体操作指南
1.1交易主体登录
1、通过武汉市自然资源和城乡建设局官网—>办事服务栏目—>业务系统板块—>“武汉市房屋建筑工程招标投标监督管理系统”交易主体登录
[image: ]
2、企业通过点击“交易主体登录”按钮，进入交易主体登录界面。 
[image: ]
注：企业可直接通过武汉市公共资源交易平台账号登录
1.2项目登记（直接发包备案项目）
1.在左侧工具栏，选择“项目登记”栏目，并点击添加按钮
[image: ]
2.根据项目情况，如实填写对应项目信息。（标*项为必填项），填写完成后点击保存和下一步
[image: ]






3.点击项目选择按钮，选择对应需要登记的项目，并点击保存和下一步
[image: ]
4.项目信息、工程概况、其他信息等根据项目实际情况填写后，点击提交，待审核人员审核。
[image: ]










1.3直接发包备案
1.点击左侧工具栏，选择直接发包备案，点击添加按钮
[image: ]
2.选择对应的报建编号，填写对应的项目信息，点击保存、下一步
[image: ]









3、选择施工单位和项目负责人，并完善项目信息，点击保存、下一步
[image: ]
4、填写好发包范围后，点击提交。
[image: ]









1.4直接发包备案项目施工方确认
1.施工单位登录系统后，选择左侧工具栏直接发包施工方确认，选择对应需要确认的项目
[image: ]

2.仔细核对相应的项目信息后，点击右下角确认。
[image: ]






1.5项目负责人解锁和变更（投标人）
1.选择左侧工具栏中备案，解锁申请和变更申请为一般项目的项目负责人解锁和变更，直接发包项目负责人解锁和变更。

[image: ]
2.选择需解锁或变更的项目后，填写对应信息，并上传相应申请文件后，插入CA锁提交申请。
[image: ]




2、 审核人员操作指南
2.1监管人员登录
1、通过武汉市自然资源和城乡建设局官网—>办事服务栏目—>业务系统板块—>“武汉市房屋建筑工程招标投标监督管理系统”监管人员登录
[image: ]
2、通过点击“监管人员登录”按钮，进入登录界面。 
2.2项目登记、直接发包备案等审核
1.在我的工作台“待处理”栏目，可以直接看对应需要审核的项目。
[image: ]

2.选择对应需要审核的项目后，审核信息无误后，点击右下角“通过”或“退回”作出审核决定。
[image: ]
项目登记审核页面截图
[image: ]
直接发包备案审核页面截图

[image: ]
项目负责人解锁变更审核页面截图
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